URGUP BELEDIYESI
FEN ISLERI MUDURLUGU
BiRiM FONKSIiYONEL GOREV DAGILIMI

1.IDARI ISLER BiRiMi

a) Ihale sartname ve dosyalarin tanzimi, ihale sonrasi sozlesme kosullarma gore yapimu,
denetimi, kontrolliikk hizmetleri, yapim siirecinde insaatlarin hak edislerinin hazirlanmasi,
bitiminde ge¢ici ve kesin kabullerinin yapilmasi ve kesin hesaplarin diizenlenmesi.

b) Miidirliiglimiizde ¢alisan kadrolu ve sirket personelin puantaj, izin, rapor ve 0zliik
islemlerinin takibinin yapilmasi.

c) Mudirligiimiize gelen resmi yazi bagvurularmin takibi; ilgili kurumlarla gerekli
yazigmalarin yapilmasi.

d) Mudiirliigtimiize bagl birimler tarafindan talep edilen mal alim1 ya da isgilik hizmetleri ile
ilgili gerekli talep ve 6deme evraklarinin yapilmasi.

e) Midirligimiz hedef/faaliyetlerinin belirlenmesi, performansinin takibi ve stratejik
amag/hedefler dogrultusunda olusturulan Miidiirliik biit¢esinin hazirlanmasi ve takibinin
yapilmasi.

f) Midirliigiimiizde ¢alisan miiteahhit personele iliskin kamu kurumlarindan talep edilen
gerekli bilgi ve evraklarin génderilmesi ve miitalaa yazilarinin yazilmasi.

2. ASFALT VE ALT YAPI BiRiMi

a) Belediyemiz sinirlari igerisinde ve Belediyemiz sorumlulugunda olan cadde, sokak, bulvar
vb. yerlerde belediyemiz ekipleri tarafindan alt yapr ile ilgili yol alt yapisi, kumlama, soguk
asfalt, asfalt kaplama vb. ¢aligmalarinin sevk ve idaresi.

b) Belediyemiz sinirlari igerisinde tehlike arz eden yapilar ile ilgili gerekli yonlendirme ve uyari
levhalar1 konuglandirilmasi.

¢) Miidiirliigiimiiz biinyesinde bulunan arag¢ ve is makinelerinin sevk ve idaresi ile ilgili genel
kontroliiniin yapilmasi.

d) Ilgemiz smirlarinda yol alt yapi, asfalt v.b. isler ile ilgili olusabilecek problemlerde acil
miudahalenin yapilmasinin saglanmasi.

e) Miudurligimiiz uhdesinde bulunan asfalt iiretim tesisinin genel ¢alisma, bakim ve onarim ile
ilgili is ve iglemleri.

f) Miudirlugimiiz tarafindan yapilan asfalt ihaleleri ile ilgili hakedis ve metrajlarin
kontrollerinin yapilmasi.

g) Miidiirliigiimiiz tarafindan yapilan asfalt ihaleleri ile ilgili teknik sartnamelerin hazirlanmasi
ve kontrollerinin yapilmasi.

h) Belediyemiz smirlar igerisinde cadde, sokak, bulvar vb. yerlerde yapilacak olan kazilarin
yerinde incelenerek uygunlugunun denetlenmesi ve Kent Bilgi Sistemi programi tizerinden red
ya da onay verilmesi.

i) Ilgemiz siirlar1 icerisinde gerek belediyemiz ekipleri gerek yiiklenici firma tarafindan
yapilacak olan asfalt bordiir beton islerinin teknik 6zelliklerinin uygunlugunun takip edilmesi
ve kontroliiniin yapilmasi.

j) Karla miicadelede Onlemlerin alinarak, gerekli tuzlama ve yol ag¢imlarmin yapilmasi
noktasinda sevk ve idarenin saglanmasi.



3. TRETUVAR YAPIM VE ONARIM BiRiMi

a) Belediyemiz sinirlari igerisinde ve Belediyemiz sorumlulugunda olan cadde, sokak, bulvar
vb. yerlerin iist yapi ile ilgili parke-bordiir-oluk vb. ¢aligmalarinin sevk ve idaresi.

b) Miidiirligiimiiz tarafindan yapilan parke, bordiir, oluk ihaleleri ile ilgili teknik sartnamelerin
hazirlanmasi ve kontrollerinin yapilmasi.

c) Miidiirligiimiiz tarafindan yapilan parke, bordiir, oluk ihaleleri ile ilgili hakedis ve
metrajlarin kontrollerinin yapilmasi.

4. INSAAT EKIPLER BIiRiMi

a) Belediyemiz sinirlar igerisinde, Miidiirliigiimiiz tarafindan ihale edilen ingaat yapim ve
onarim iglerinin teknik sartnamesinin hazirlanmasi, takip ve kontrolii.

b) Belediyemiz siirlari igerisinde acil miidahale edilmesi gereken yapilarin insaat islerinin
yapilmasi.

5. HARITA BURO BiRiMi

a) Imar planlarina gére islemleri tamamlanan yollar1 agmak ve yol kot uygulamasi yapmak.
b) Acilmasi gereken yeni yollar1 imar planlarina gére agmak.

c¢) Yeni yapilacak olan yollarda projelendirme ¢aligmasi yapmak.

d) Mudiirligiimiiz biinyesindeki tiim harita ile ilgili isleri yapmak.

6. DIS MAHALLELER BAKIM-ONARIM VE YIKIM BIiRiMI

a) llgemiz smirlari igerisinde tehlike arz eden yapilar ile ilgili gerekli tedbirleri almak ve Imar
Kanununa gore gerekli yazigsmalari yaparak, yikimi gergeklestirmek.

b) Belediyemize yeni baglanan dig mahallelerde parke, bordiir,oluk vb. caligmalarinin sevk ve
idaresini yapmak.

c¢) Di1s mahalleler ile ilgili Miidiirliglimiiz tarafindan yapilan parke, bordiir, oluk ihaleleri ile
ilgili hakedis ve metrajlarin kontrollerinin yapilmasi.



