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1.GÖREV



: MALİ HİZMETLER MÜDÜRÜ
2.BAĞLI OLDUĞU MAKAM
: BELEDİYE BAŞKANI
3.ASTLARI                                      : SERVİS ŞEFİ,MUHASEBE PERSONELİ
4.VEKALET EDECEK                   : TAHSİLAT SERVİS ŞEFİ

                       Belediye Başkanına bağlı olarak görev yapar.

A- Çalışan personeli denetler ve çalışma konularında direktif verir.

B- Çalışma konularında belirtilen hizmetlerin belgelendirme,tutarlılık,tam açıklama,önemlilik,ihtiyatlılık gibi sağlıklı ve personel yasasına uygun bir şekilde yürütülmesini sağlar.

C- Çalışma konusunda ilgili kuruluşlarla bağlantı kurmak ve yetkili üst makamlara bilgi vermek.

D-  Denetlemelerde hesap verme.

E- İşlemlerin sistemli olarak ve zamanında muhasebeleştirilmesi,kayıt sistemi oluşturulması

F- Bütün gider ve gelir işlemlerinin hesaplara aynı yöntemle kaydedilmesi

G- Net olarak tanımlanmış belgeler ve kavramlara dayalı muhasebeleştirme sürecinin kurulması

H- Mali raporlar ve tabloların düzenli olarak hazırlanması

I- Bütçe ödeneklerinin her aşamada kaydı ve kullanımını izleyecek bir sistemin oluşturulması

J- Mali raporların dipnotlarında muhasebe politikalarının belirtilmesi ve bilgilerin doğru yorumlanması

K- Borçlar ve diğer mali yükümlülükler ile ilerde yükümlülük doğurabilecek taahhüt ve garantilerin kaydı,izlenmesi ve kamuoyuna açıklanması.

L- Vergilerin zamanında tahakkuk ettirip tediyesinin yapılması.
M- Belediye Birim müdürleri ile istişare toplantılarına katılır.
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