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1.GÖREV



: TAHSİLDAR

2.BAĞLI OLDUĞU MAKAM
: MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ
Mali Hizmetler Müdürlüğüne bağlı olarak Tahsilat ve Tahakkuk Servisinde çalışır.

Görev Yetki ve Sorumluluklar
1. Belediye tahakkuk birimlerince tahakkuk edilen amme alacaklarını tahsil etmek

2. Günlük yapılan tahsilatların raporlarının incelenerek tahsilat şefine teslim edilmesi

3. Belediyemizce alınması gereken inşaat ruhsat, yapı kullanma izin harçları gibi harç ve ücretlerin tahsil edilmesi

4. İşgal harçlarının tahsil edilmesi

5. Kesilen tahsilat makbuzlarının seri ve numaralarının düzenli olarak takibi

6. Emanet makbuzlarıyla emanet alımları

7. Yapılacak ihalelerin teminatlarının alınması
	KONTROL EDEN

YÖNETİM TEMSİLCİSİ
	ONAY
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