	
[image: image1.jpg]UroUP

BELEDIYESI




	ÜRGÜPBELEDİYESİ
	DOKÜMAN NO:
	UKYS. GRV.20

	
	
	YAYIN TARİHİ:
	01.08.2010

	
	MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ
	REVİZYON NO:
	00
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1.GÖREV                                    : AMBAR VE AYNİYAT SORUMLUSU

2.BAĞLI OLDUĞU MAKAM  : MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ
Mali Hizmetler  Müdürüne bağlı olarak çalışır. 

Görev Yetki ve Sorumlulukları :

1. Belediye demirbaşlarının kayıt, kontrol ve zimmetlerinin tutulması
2. Ambar kayıtlarının tutulması

3. Faturalara göre ambar ayniyat  kayıtlarının tutulması

4. Belirli dönemlerde ambar sayımlarının yapılması

5. Belediye araçlarında kullanılan akaryakıt takibinin yapılması
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